
 

CURSO DEL EJERCICIO 

PRÁCTICO DE PROCESOS DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

CURSO HOMOLOGADO DE 30 HORAS 



OBJETIVOS: 

 

• Dotar a los opositores de estrategias y herramientas prácticas para resolver 

y justificar los diferentes problemas de la especialidad de PGA, 

relacionándolos con la normativa educativa vigente en La Rioja y con 

situaciones reales que puedan plantearse en el ejercicio práctico de la 

oposición. 

• Analizar y resolver problemas relacionados con Fiscalidad, Derecho laboral, 

Gestión de stocks y Previsión de la demanda a partir de los datos 

proporcionados en un supuesto práctico. 

 

DESTINATARIOS: Profesorado de Procesos de Gestión Administrativa 

DURACIÓN DEL CURSO: 27 horas. 

NÚMERO DE PLAZAS OFERTADAS: 30 

PONENTE: Miguel Ezquerro Iñiguez 

PRECIO: El curso tiene un coste de 200 € para los afiliados de ANPE y de 300 € 

para los no afiliados.  

 

 

 

 

 

 

 

 



FECHAS DE LAS SESIONES Y CONTENIDO: 

 
FECHA CONTENIDO: 

05/10/2026 

 

Fiscalidad indirecta: parte I 

El Impuesto sobre el Valor Añadido (IVA). Elementos básicos del impuesto. 

Funcionamiento y obligaciones formales. 

19/10/2026 

 

Fiscalidad indirecta: parte II 

La regla de prorrata: concepto, tipos y funcionamiento. 

 

02/11/2026 

 

Fiscalidad indirecta: parte III 

Regímenes especiales de IVA: ámbito de aplicación y funcionamiento. 

 

16/11/2026 

 

Derecho laboral: parte I 

El salario, complementos salariales y retribuciones en especie. Rentas exentas y 

bases de cotización a la Seguridad Social. Confección del modelo oficial de recibo 

de salarios. 

30/11/2026 

 

Derecho laboral: parte II 

Casos prácticos de recibo de salario: cálculo y confección del modelo oficial. 

Finiquito y embargo de salarios. 

14/12/2026 

 

Derecho laboral: parte III 

La Seguridad Social: regímenes y cálculo de sus prestaciones económicas. 

11/01/2027 

 

Gestión de stocks: parte I 

Conceptos básicos y modelos de cálculo de la cantidad óptima de pedido. 

25/01/2027 

 

Gestión de stocks: parte II 

  Métodos de valoración de existencias. Casos prácticos 

 

08/02/2027 

 

Previsión de la demanda 

Concepto, métodos y cálculo. 

22/02/2027 

 

Selección de proveedores y otros supuestos prácticos 

 

 



 
LUGAR Y HORARIO DE LAS SESIONES PRESENCIALES: 
 

Lunes de 17:00 a 20:00 en la sede de ANPE RIOJA en Gran Vía 30, entreplanta derecha. 

 

INSCRIPCIONES:  
 

Hasta el día 29 de septiembre de 2026. La solicitud para asistir al curso se hará completando 

el formulario de inscripción de ANPE-RIOJA:  

https://goo.gl/forms/X2GbATZ0qYeZPWAE3 

 

Los criterios de selección son: 

1º Afiliados al sindicato ANPE RIOJA. 

 

2º En caso de quedar plazas libres, podrán ser cubiertas por docentes que no estén afiliados 

en el momento de presentar la solicitud de matrícula. 

 

En caso de que el número de inscripciones, según los criterios citados, fuera superior al 

número de plazas ofertadas, los candidatos se seleccionarán por riguroso orden de 

inscripción. 

 

CERTIFICACIÓN: 

Para tener derecho a la certificación de la actividad, cada participante en el curso 

deberá entregar la tarea acordada, además de la asistencia como mínimo del 85% de 

las sesiones presenciales. 

https://goo.gl/forms/X2GbATZ0qYeZPWAE3

